PROKURATUUR

RIIGI PEAPROKURORI KASKKIRI

18.09.2025 nr RP-1-1/25/53

Teenistuslidhetusse saatmine prokuratuuris

Prokuratuuriseaduse § 3 1g 1, Prokuratuuri pdhimiddruse § 8 lg 3, Vabariigi Valitsuse
19.12.2012 maéadrusega nr 112 kinnitatud “Ametniku teenistusléhetusse saatmise,
lahetuskulude hiivitamise ning pdevaraha maksmise tingimused ja kord ning pdevaraha maar*
ja Vabariigi Valitsuse 25.06.2009 méérusega nr 110 kinnitatud “Todldhetuse kulude hiivitiste
maksmise kord ning vélisldhetuse pdevaraha alamméér, maksmise tingimused ja kord” alusel
kinnitan alljdrgneva korra:

1.Riigisisene lihetus

1.1 Prokuratuuri teenistujate riigisisesesse lahetusse saatmise digus on:

1.1.1 kdorgemalseisval prokurdril alates vanemprokurérist talle alluvate prokuréride suhtes;

1.1.2 haldusdirektoril ja talituse juhatajal Riigiprokuratuuri haldusosakonna teenistujate
suhtes;

1.2 Riigisisesesse ldhetusse saatmise aluseks on ldhetusse saatmise digust omava isiku kirjalik
vo1 suuline korraldus vo1 nousolek.

1.3 Kui riigisisese ldhetusega kaasnevad kulud, mille hiivitamist teenistuja soovib, esitab ta
Riigitdotaja iseteenindusportaalis majanduskulude aruande (siseldhetuse kulude aruanne).
Kuluaruandesse lisatakse rahalisi kulutusi tdendavad dokumendid (sdidupiletid jms).
Siseldhetuse kulude aruanne esitatakse hiljemalt iihe kuu jooksul peale kulude tekkimist
Riigitdotaja iseteenindusportaalis.

1.4 Isikliku sdiduauto kasutamisega seotud kulutuste hiivitamise taotlemisel ldhtutakse riigi
peaprokurdri késkkirjast ,, Teenistusiilesannete tditmiseks isikliku sdiduauto kasutamise
eest hiivitise maksmise kord*.

2. Vilislihetus

2.1 Vilisldhetusse saatmise aluseks on riigi peaprokurdri voi haldusdirektori poolt
Riigitdotaja iseteenindusportaalis kinnitatud ldhetuskorraldus, milles mérgitakse ldhetuse
sihtkoht, asutus voi iritus, kuhu ldhetatu suunatakse, ldhetuse kestus, iilesanne ning
lahetuskulude hiivitamise ja pdevaraha maksmise ulatus.



2.2 Riigi peaprokurori ldhetuskorraldused valmistab ette Riigiprokuratuuri haldusosakonna
personalitalitus.

2.3 Vilisldhetusse saadetud teenistuja on kohustatud pérast ldhetusest saabumist:

2.3.1 Vormistama Riigitdotaja iseteenindusportaalis kuluaruande ja lisama sinna need
kuludokumendid, mille kulu on isik ise tasunud;

2.3.2 riigi  peaprokurdri, juhtivprokurdri, = vanemprokurdri,  haldusdirektori  voi
personalitalituse ndudmisel koostama viélisldhetuse sisulise aruande (vabas vormis)
vOi tegema valitud sihtrithmale sisekoolituse;

2.4 Léahetuskulude aruanne esitatakse seitsme téOpédeva jooksul pérast vilisldhetusest naasmist
Riigitootaja iseteenindusportaalis.

2.5 Lahetuskulude aruande kinnitab haldusdirektor.

3. Lahetuskulud

3.1 Teenistus- ja vilisldhetusega seotud kulud hiivitatakse Vabariigi Valitsuse midrusega
kehtestatud ulatuses ja korras.

3.2 Kui vilisldhetusse ldhetatav teenistuja soovib saada l&hetuskulude katteks avanssi, siis
peab ldhetuskorraldus olema vormistatud vihemalt kiimme t60pédeva enne ldhetuse algust.

3.3 Pdevarahade miir kinnitatakse juhtkonna otsusega.

4. Tunnistan kehtetuks riigi peaprokurodri 15.11.2016 késkkirja nr RP-1-1/16/19.
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